
 

Karta usługi Nr USC-DO-IV 

WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO  

MIEJSCE ZAŁATWIENIA 

SPRAWY 

Urząd Gminy Miastków Kościelny 

Urząd Stanu Cywilnego 

08-420 Miastków Kościelny, ul. Rynek 6 

pokój nr 2,  tel. (025) 684 16 36 lub 508 462 390 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA 

SPRAWY 

Wydanie potwierdzenia złożenia wniosku w dniu złożenia wniosku lub na 

wskazany adres e-mail.  

Wydanie dowodu osobistego 

WYMAGANE 

DOKUMENTY 
1. Wniosek jest generowany automatycznie na podstawie danych 

pobranych z rejestrów państwowych i podpisany przez wnioskodawcę 

za pomocą urządzenia umożliwiającego złożenie i odwzorowanie 

podpisu własnoręcznego. Nie musisz nic wypełniać. 

2. Kolorowa fotografia o wymiarach 35×45 mm, wykonana na papierze 

fotograficznym nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia 

wniosku. Fotografia musi spełniać wymagania określone w 

przepisach.  Sprawdź jakie warunki powinno spełniać zdjęcie do 

dowodu. 

3. Do wglądu: dokument, który potwierdzi Twoją tożsamość:  

a) ważny dowód osobisty (składając wniosek o wydanie dowodu 

osobistego nie możesz potwierdzić swojej tożsamości za pomocą 

mDowodu).,  

b) ważny paszport, 

c) jeśli nie masz ważnego dowodu lub ważnego paszportu – inny 

dokument ze zdjęciem, 

d) jeśli jesteś osobą, która dopiero nabyła obywatelstwo polskie – 

dokument podróży lub inny dokument, który stwierdzi Twoją 

tożsamość. 

Podczas składania wniosku o wydanie dowodu osobistego pobiera się 

odciski palców od osoby ubiegającej się o wydanie dowodu osobistego, 

z wyłączeniem osoby: która nie ukończyła 12 roku życia, od której 

chwilowo fizycznie nie jest możliwe pobranie odcisków któregokolwiek 

z palców, od której pobranie odcisków palców jest fizycznie niemożliwe. 

Dowód osobisty wydany osobie, która ukończyła 12. rok życia, od 

której chwilowo fizycznie nie jest możliwe pobranie odcisków 
któregokolwiek z palców, jest ważny przez okres 12 miesięcy od daty 

jego wydania. 

 

Wnioskodawca może również złożyć wniosek o wydanie dowodu 

osobistego, niezawierający odwzorowania własnoręcznego podpisu oraz 

odcisków palców, przy użyciu usługi elektronicznej, udostępnionej przez 

ministra właściwego do spraw informatyzacji w systemie 

teleinformatycznym, po uwierzytelnieniu w sposób, o którym mowa w 

ustawie o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne. W takim przypadku, z wyłączeniem wniosku o wydanie 

dowodu osobistego dla osoby do 12. roku życia, osoba ubiegająca się o 

wydanie dowodu osobistego jest obowiązana w terminie 30 dni od dnia 

złożenia wniosku zgłosić się do organu gminy, w której złożyła wniosek, 

w celu złożenia odcisków palców i odwzorowania podpisu 

własnoręcznego. W przypadku wniosku o wydanie dowodu osobistego 

dla osoby nieposiadającej zdolności do czynności prawnych lub 

https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu
https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu


posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych wraz z osobą 

ubiegającą się o wydanie dowodu osobistego jest obowiązany zgłosić się 

wnioskodawca i złożyć stosowny podpis. Po bezskutecznym upływie 

terminu (30 dni), wniosek pozostawia się bez rozpoznania. 

Szczegóły znajdziesz na stronie: Tutaj 

OPŁATY Wolne od opłat 

CZAS ZAŁATWIENIA 

SPRAWY 

1. Jeśli osobiście wnioskujesz o dowód osobisty, to Twój dowód będzie 

gotowy najpóźniej w ciągu 30 dni od dnia złożenia wniosku.  

2. Jeśli składasz wniosek przez internet, to termin 30 dni jest liczony od 

dnia, w którym uzupełnisz w urzędzie wzór podpisu i pobrane zostaną 

Twoje odciski palców.  

3. W szczególnie uzasadnionych przypadkach termin wydania 

dokumentu może zostać przedłużony.  

Jak sprawdzić, czy dowód osobisty jest gotowy do odbioru? 

Możesz to zrobić wygodnie przez internet – wystarczy, że podasz numer 

wniosku. Więcej tutaj: Sprawdź, czy twój dowód osobisty jest gotowy. 

 

TRYB ODWOŁAWCZY W przypadku odmowy wydania dowodu osobistego - do Wojewody 

Mazowieckiego, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji, za 

pośrednictwem organu, który wydał decyzję.  

INNE INFORMACJE 1. Pełnoletni obywatel RP zamieszkujący na jej terytorium jest 

obowiązany posiadać dowód osobisty. 

2. Dowód osobisty wydaje się na wniosek. 

3. Wniosek składa się w organie dowolnej gminy na terytorium RP. 

4. Wniosek składa się osobiście, z wyjątkiem: 

▪ osoby małoletniej, której do ukończenia 18. roku życia zostało 

więcej niż 30 dni, w imieniu której wniosek  składa jeden 

z  rodziców lub opiekun prawny, 

▪ osoby ubezwłasnowolnionej całkowicie pozostającej pod władzą 

rodzicielską, w imieniu której wniosek składa jeden z rodziców, 

▪ osoby ubezwłasnowolnionej całkowicie niepozostającej pod 

władzą rodzicielską, w imieniu której wniosek składa opiekun 

prawy, 

▪ osoby ubezwłasnowolnionej częściowo, w imieniu której wniosek 

składa kurator. 

5. Złożenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu 

osobistego osobom wymienionym wyżej wymaga ich obecności przy 

składaniu wniosku. Wyjątek stanowią osoby, które nie ukończyły 5. 

roku życia.  

6. O niemożności złożenia wniosku o wydanie dowodu osobistego 

spowodowanej chorobą, niepełnosprawnością lub inną niedającą się 

pokonać przeszkodą wnioskodawca powiadamia organ gminy, (organ 

gminy będącej siedzibą władz powiatu, na terenie którego przebywa 

osoba, organ miasta na prawach powiatu, na terenie którego 

przebywa osoba), który po uprawdopodobnieniu przez 

wnioskodawcę zaistniałego przypadku, zapewnia przyjęcie wniosku 

w miejscu pobytu tej osoby, np. w szpitalu, chyba że okoliczności nie 

pozwalają na przyjęcie tego wniosku. W przypadku gdy złożenie 

wniosku o wydanie dowodu okaże się nieuzasadnione, organ gminy 

odmawia przyjęcia wniosku w miejscu wskazanym przez 

wnioskodawcę oraz poucza o konieczności złożenia wniosku na 

ogólnych zasadach. 

7. Dowód osobisty należy wymienić w przypadku: 

▪ upływu terminu ważności dowodu osobistego – co najmniej 30 dni 

https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-osobisty
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-osobisty
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-osobisty
https://www.gov.pl/web/gov/sprawdz-czy-dowod-osobisty-jest-gotowy


przed upływem terminu ważności, 

▪ zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym – niezwłocznie -

wyjątek stanowi 89 ust. 2 ustawy o dowodach osobistych: zmiana 

adresu miejsca zameldowania posiadacza dowodu osobistego 

wydanego na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 

r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych nie stanowi 

podstawy do jego wymiany, 

▪ zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego, w 

stosunku do wizerunku twarzy zamieszczonego w dowodzie 

osobistym w stopniu utrudniającym lub uniemożliwiającym 

identyfikacje jego posiadacza – niezwłocznie, 

▪ uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniającym lub 

uniemożliwiającym identyfikację jego posiadacza – niezwłocznie. 

 

Ponadto możesz wymienić dowód osobisty jeśli: 

 podejrzewasz, że twoje dane osobowe, w tym seria i numer 

dowodu osobistego, zostały wykorzystane w nieuprawniony 

sposób (kradzież tożsamości) i zawiadomiłeś o tym organ ścigania 

(np. policję, prokuraturę) albo posiadasz decyzję Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych stwierdzającą naruszenie twoich 

danych osobowych, 

 twój aktualny dowód nie jest e-dowodem, a chcesz mieć e-dowód, 

 masz e-dowód bez certyfikatu podpisu osobistego lub certyfikatu 

do logowania (czyli certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia), 

 nie możesz złożyć podpisu osobistego lub się nim zalogować 

(uwierzytelnić). 

Podpis osobisty –  zaawansowany podpis elektroniczny umieszczany w 

e-dowodzie. W kontakcie z urzędem (podmiotem publicznym) jest tak 

samo ważny jak podpis własnoręczny. Można go też używać do 

załatwiania innych spraw – z firmami lub osobami, jeśli zgodzą się na to 

obie strony: ty jako jedna strona i inna osoba lub firma jako druga strona. 

Składając wniosek o dowód osobisty możesz zdecydować, czy chcesz 

mieć go w dowodzie osobistym.  

Jeśli chcesz dowiedzieć się więcej o certyfikatach, przeczytaj informacje 

o dowodzie osobistym w sekcji certyfikaty w e-dowodzie. 

8. W przypadku utraty dowodu osobistego należy niezwłocznie zgłosić 

jego utratę oraz wystąpić o wydanie dowodu osobistego.   

9. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może 

załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w okularach z 

ciemnymi szkłami. W takim przypadku do wniosku załącza się 

również orzeczenie o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia lub 

orzeczenie o stopniu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 16 

lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narządu wzroku, wydane 

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji 

zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych. 

10. Osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego 

wyznania może załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w 

nakryciu głowy, o ile wizerunek twarzy jest w pełni widoczny. W 

takim przypadku do wniosku załącza zaświadczenie o przynależności 

do wspólnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej 

Polskiej.  W uzasadnionych przypadkach organ gminy może wydać 

dowód osobisty na wniosek , do którego została dołączona fotografia 

przedstawiająca osobę z zamkniętymi oczami, innym niż naturalny 

https://www.gov.pl/web/gov/dowod-osobisty-informacje


wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami. 

11. Dowód osobisty odbiera się osobiście w siedzibie organu gminy, w 

którym został złożony wniosek, z wyjątkiem następujących 

przypadków: 

▪ dowód osobisty wydawany osobie nieposiadającej zdolności do 

czynności prawnych, odbiera rodzic albo opiekun prawny; 

▪ dowód osobisty wydawany osobie posiadającej ograniczoną 

zdolność do czynności prawnych odbiera osoba ubiegająca się o 

wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator; 

▪ w przypadku przyjęcia wniosku o wymianę dowodu osobistego w 

miejscu pobytu wnioskodawcy, odbioru dowodu osobistego może 

dokonać pełnomocnik legitymujący się pełnomocnictwem 

szczególnym do dokonania jego odbioru (dotyczy tylko sytuacji 

opisanej w pkt 6).  

 

WAŻNE: 

 Warstwa elektroniczna dowodu osobistego, czyli ustalenie 

kodów PIN dla poszczególnych certyfikatów, może być 

aktywowana wyłącznie przez posiadacza dowodu osobistego.  

 Kod PUK może odebrać jedynie posiadacz dowodu osobistego 
przy odbiorze dowodu osobistego lub później w dowolnym czasie. 

W momencie złożenia wniosku o wydanie dowodu osobistego strona 

może wyrazić  zgodę na przekazanie do Rejestru Danych 

Kontaktowych (RDK) imienia, nazwiska, numeru PESEL, numeru 

telefonu komórkowego, adresu e-mail.  Wpis do RDK jest dobrowolny i 

bezpłatny. Odbywa się ponadto wyłącznie za zgodą osoby, której dane 

mają zostać wpisane do RDK. Każda osoba pełnoletnia, która posiada 

numer PESEL, a w związku z tym figuruje w rejestrze PESEL może 

przekazać swoje dane kontaktowe do RDK.  Może to zrobić 

samodzielnie, w urzędzie miasta lub gminy albo poprzez e-usługi. Osoba 

uprawniona zdecyduje, które dane kontaktowe przekaże, jak długo będą 

one przechowywane w RDK, a w razie potrzeby zmieni je lub usunie. 

Wysyłanie powiadomień z RDO nastąpi w przypadkach: 

1. Unieważnienie dowodu osobistego – na wskazany numer i adres 

będzie wysłane powiadomienie, gdy dowód osobisty zostanie w 

systemie oznaczony jako unieważniony; 

2. Zmiana statusu dowodu na „Przyjęty przez urząd” – na wskazany 

numer i adres będzie wysłane powiadomienie, gdy dowód osobisty 

będzie gotowy do odbioru przez posiadacza; 

3. Zbliżający się termin upływu ważności dowodu osobistego 

Powiadomienia o upływie terminu ważności przestaną być 

wysyłane w momencie, gdy posiadacz złoży wniosek o nowy 

dowód osobisty. 

WNIOSEK DO 

POBRANIA 

Od 29 grudnia 2023 r. nie złożysz już papierowego wniosku o wydanie 

dowodu osobistego. Wniosek jest generowany automatycznie na 

podstawie danych pobranych z rejestrów państwowych.  Nie musisz nic 

wypełniać. 

 

PODSTAWA PRAWNA 

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych. 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z 

dnia 27 grudnia 2023r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego 

wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, unieważnienia i 

zwrotu. 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20101671131
https://dziennikustaw.gov.pl/D2023000279801.pdf
https://dziennikustaw.gov.pl/D2023000279801.pdf
https://dziennikustaw.gov.pl/D2023000279801.pdf
https://dziennikustaw.gov.pl/D2023000279801.pdf


3. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z 

dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu 

osobistego. 

4. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne. 

5. Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019 r. w 

sprawie rejestru danych kontaktowych. 

Sporządziła: Joanna Rogala, Kierownik USC 

Zatwierdził: Sławomir Rusak, Z-ca Wójta Gminy 
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