Karta ustugi Nr USC-DO-1V

WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

MIEJSCE ZALATWIENIA | Urzad Gminy Miastkow Koscielny
SPRAWY Urzad Stanu Cywilnego

08-420 Miastkow Koscielny, ul. Rynek 6

pokoéj nr 2, tel. (025) 684 16 36 lub 508 462 390
SPOSOB ZALATWIENIA | Wydanie potwierdzenia ztozenia wniosku w dniu ztozenia wniosku lub na
SPRAWY wskazany adres e-mail.

Wydanie dowodu osobistego
WYMAGANE . . . .
DOKUMENTY 1. Wniosek jest generowany automatycznie na podstawie danych

pobranych z rejestrow panstwowych 1 podpisany przez wnioskodawce
za pomocg urzadzenia umozliwiajacego ztozenie i odwzorowanie
podpisu wlasnorecznego. Nie musisz nic wypelnia¢.

2.Kolorowa fotografia o wymiarach 35x45 mm, wykonana na papierze
fotograficznym nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem zlozenia
wniosku. Fotografia musi spelnia¢ wymagania okreslone w
przepisach. Sprawdz jakie warunki powinno spelniaé¢ zdjecie do
dowodu.

3.Do wgladu: dokument, ktory potwierdzi Twoja tozsamos$¢:

a) wazny dowdd osobisty (sktadajac wniosek o wydanie dowodu
0sobistego nie mozesz potwierdzi¢ swojej tozsamos$ci za pomocg
mDowodu).,

b) wazny paszport,

c¢) jesli nie masz waznego dowodu lub waznego paszportu — inny
dokument ze zdjeciem,

d) jesli jeste$ osoba, ktora dopiero nabyta obywatelstwo polskie —
dokument podrdzy lub inny dokument, ktory stwierdzi Twoja
tozsamosc.

Podczas sktadania wniosku o wydanie dowodu osobistego pobiera sie
odciski palcéw od osoby ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu osobistego,
z wylaczeniem osoby: ktora nie ukonczyla 12 roku zycia, od ktorej
chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskow ktoregokolwiek
z palcow, od ktorej pobranie odciskow palcow jest fizycznie niemozliwe.

Dowod osobisty wydany osobie, ktora ukonczyla 12. rok zycia, od
ktorej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskow
ktoregokolwiek z palcow, jest wazny przez okres 12 miesiecy od daty
jego wydania.

Whnioskodawca moze roéwniez zlozy¢é wniosek o wydanie dowodu
osobistego, niezawierajagcy odwzorowania wiasnorecznego podpisu oraz
odciskow palcéw, przy uzyciu ustugi elektronicznej, udostepnionej przez
ministra  wlasciwego do spraw informatyzacji w  systemie
teleinformatycznym, po uwierzytelnieniu w sposob, o ktorym mowa w
ustawie o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne. W takim przypadku, z wylaczeniem wniosku o wydanie
dowodu osobistego dla osoby do 12. roku zycia, osoba ubiegajaca si¢ o
wydanie dowodu osobistego jest obowigzana w terminie 30 dni od dnia
ztozenia wniosku zgtosi¢ si¢ do organu gminy, w ktorej ztozyta wniosek,
w celu zlozenia odciskow palcow 1 odwzorowania podpisu
wlasnorgcznego. W przypadku wniosku o wydanie dowodu osobistego
dla osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynno$ci prawnych lub
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posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych wraz z osoba
ubiegajacg si¢ o wydanie dowodu osobistego jest obowigzany zglosi¢ si¢
wnioskodawca i zlozy¢ stosowny podpis. Po bezskutecznym uptywie
terminu (30 dni), wniosek pozostawia si¢ bez rozpoznania.

Szczegoly znajdziesz na stronie: Tutaj

OPLATY Wolne od optat
CZAS ZALATWIENIA 1. Jesli osobiscie wnioskujesz o dowod osobisty, to Twoj dowdd bedzie
SPRAWY gotowy najpozniej w ciggu 30 dni od dnia zlozenia wniosku.
2. Jesli sktadasz wniosek przez internet, to termin 30 dni jest liczony od
dnia, w ktorym uzupetnisz w urzedzie wzor podpisu i pobrane zostang
Twoje odciski palcow.
3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin wydania
dokumentu moze zosta¢ przedtuzony.
Jak sprawdzi¢, czy dowod osobisty jest gotowy do odbioru?
Mozesz to zrobi¢ wygodnie przez internet — wystarczy, ze podasz numer
wniosku. Wiecej tutaj: Sprawdz, czy twdj dowdd osobisty jest gotowy.
TRYB ODWOLAWCZY W przypadku odmowy wydania dowodu osobistego - do Wojewody
Mazowieckiego, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji, za
posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje.
INNE INFORMACJE

1. Pelnoletni obywatel RP zamieszkujacy na jej terytorium jest
obowigzany posiada¢ dowod osobisty.

2. Dowdd osobisty wydaje si¢ na wniosek.
3. Wniosek sktada si¢ w organie dowolnej gminy na terytorium RP.

4. Wniosek sktada si¢ osobiscie, z wyjatkiem:

» osoby matoletniej, ktorej do ukonczenia 18. roku zycia zostato
wigce] niz 30 dni, w imieniu ktérej wniosek sktada jeden
z rodzicow lub opiekun prawny,

» osoby ubezwlasnowolnionej calkowicie pozostajacej pod wiladza
rodzicielska, w imieniu ktorej wniosek sktada jeden z rodzicow,

» osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod
wladzg rodzicielskg, w imieniu ktorej wniosek sklada opiekun
prawy,

» osoby ubezwlasnowolnionej czgsciowo, w imieniu ktorej wniosek
sktada kurator.

5. Zlozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu
osobistego osobom wymienionym wyzej wymaga ich obecnosci przy
sktadaniu wniosku. Wyjatek stanowia osoby, ktére nie ukonczyty 5.
roku zycia.

6. O niemoznoS$ci zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego
spowodowanej chorobg, niepelnosprawnoscig lub inng niedajacg si¢
pokona¢ przeszkoda wnioskodawca powiadamia organ gminy, (organ
gminy bedacej siedzibg wladz powiatu, na terenie ktorego przebywa
osoba, organ miasta na prawach powiatu, na terenie ktorego
przebywa  osoba), ktory po uprawdopodobnieniu  przez
wnioskodawce zaistnialego przypadku, zapewnia przyjecie wniosku
W miejscu pobytu tej osoby, np. w szpitalu, chyba ze okoliczno$ci nie
pozwalaja na przyjecie tego wniosku. W przypadku gdy zlozenie
wniosku o wydanie dowodu okaze si¢ nieuzasadnione, organ gminy
odmawia przyjecia wniosku w miejscu wskazanym przez
wnioskodawce oraz poucza o konieczno$ci zlozenia wniosku na
ogo6lnych zasadach.

7. Dowod osobisty nalezy wymieni¢ w przypadku:
» uplywu terminu wazno$ci dowodu osobistego — co najmniej 30 dni
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przed uptywem terminu waznosci,

» zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym — niezwlocznie -
wyjgtek stanowi 89 ust. 2 ustawy o dowodach osobistych: zmiana
adresu miejsca zameldowania posiadacza dowodu osobistego
wydanego na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 kwietnia 1974
r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych nie stanowi
podstawy do jego wymiany,

» zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego, w
stosunku do wizerunku twarzy zamieszczonego w dowodzie
osobistym w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajagcym
identyfikacje jego posiadacza — niezwlocznie,

» uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym lub
uniemozliwiajagcym identyfikacje jego posiadacza — niezwlocznie.

Ponadto mozesz wymieni¢ dowod osobisty jesli:

e podejrzewasz, ze twoje dane osobowe, w tym seria 1 numer

dowodu osobistego, zostaly wykorzystane w nieuprawniony
sposob (kradziez tozsamosci) 1 zawiadomite$ o tym organ $cigania
(np. policje, prokurature) albo posiadasz decyzje Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych stwierdzajaca naruszenie twoich
danych osobowych,

e tw@j aktualny dowod nie jest e-dowodem, a chcesz mie¢ e-dowod,
e masz e-dowod bez certyfikatu podpisu osobistego lub certyfikatu

do logowania (czyli certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia),

e nie mozesz ztozy¢ podpisu osobistego lub si¢ nim zalogowaé

(uwierzytelnic).

Podpis osobisty — zaawansowany podpis elektroniczny umieszczany w
e-dowodzie. W kontakcie z urzedem (podmiotem publicznym) jest tak
samo wazny jak podpis wlasnorgczny. Mozna go tez uzywac do
zatatwiania innych spraw — z firmami lub osobami, jesli zgodza si¢ na to
obie strony: ty jako jedna strona i inna osoba lub firma jako druga strona.
Sktadajgc wniosek o dowod osobisty mozesz zdecydowac, czy chcesz
mie¢ go w dowodzie osobistym.

Jesli cheesz dowiedzie¢ si¢ wigcej o certyfikatach, przeczytaj informacje
o dowodzie osobistym w sekcji certyfikaty w e-dowodzie.

8.

10.

W przypadku utraty dowodu osobistego nalezy niezwtocznie zglosi¢
jego utrate oraz wystgpi¢ o wydanie dowodu osobistego.

Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze
zalaczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca ja w okularach z
ciemnymi szktami. W takim przypadku do wniosku zalacza sie
roOwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub
orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16
lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych.

Osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego
wyznania moze zataczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca ja w
nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w pelni widoczny. W
takim przypadku do wniosku zalacza zaswiadczenie o przynaleznosci
do wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej
Polskiej. W uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wydac
dowdd osobisty na wniosek , do ktérego zostata dotgczona fotografia
przedstawiajaca osob¢ z zamknigtymi oczami, innym niz naturalny
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wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.

11. Dowdd osobisty odbiera si¢ osobiscie w siedzibie organu gminy, w
ktorym zostal zlozony wniosek, z wyjatkiem nastepujacych
przypadkow:
= dowdd osobisty wydawany osobie nieposiadajacej zdolnosci do

czynnosci prawnych, odbiera rodzic albo opiekun prawny;

= dowdd osobisty wydawany osobie posiadajacej ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych odbiera osoba ubiegajaca si¢ o
wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator;

» w przypadku przyjecia wniosku o wymiang dowodu osobistego w
miejscu pobytu wnioskodawcy, odbioru dowodu osobistego moze
dokona¢ petnomocnik legitymujacy si¢ pelnomocnictwem
szczegblnym do dokonania jego odbioru (dotyczy tylko sytuacji
opisanej w pkt 6).

WAZNE:

» Warstwa elektroniczna dowodu osobistego, czyli ustalenie
kodéow PIN dla poszczegdlnych certyfikatoéw, moze byé
aktywowana wylacznie przez posiadacza dowodu osobistego.

» Kod PUK moze odebraé jedynie posiadacz dowodu osobistego
przy odbiorze dowodu osobistego lub p6zniej w dowolnym czasie.

W momencie ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego Strona
moze wyrazi¢ zgode na przekazanie do Rejestru Danych
Kontaktowych (RDK) imienia, nazwiska, numeru PESEL, numeru
telefonu komorkowego, adresu e-mail. Wpis do RDK jest dobrowolny i
bezptatny. Odbywa si¢ ponadto wylacznie za zgoda osoby, ktorej dane
maja zosta¢ wpisane do RDK. Kazda osoba pelnoletnia, ktora posiada
numer PESEL, a w zwiazku z tym figuruje w rejestrze PESEL moze
przekaza¢ swoje dane kontaktowe do RDK. Moze to zrobi¢
samodzielnie, w urzedzie miasta lub gminy albo poprzez e-ustugi. Osoba
uprawniona zdecyduje, ktére dane kontaktowe przekaze, jak dtugo beda
one przechowywane w RDK, a w razie potrzeby zmieni je lub usunie.

Wysylanie powiadomien z RDO nastapi w przypadkach:

1. Uniewaznienie dowodu osobistego — na wskazany numer i adres
bedzie wystane powiadomienie, gdy dowod osobisty zostanie w
systemie oznaczony jako uniewazniony;

2. Zmiana statusu dowodu na ,,Przyjety przez urzad” — na wskazany
numer i adres b¢dzie wystane powiadomienie, gdy dowod osobisty
bedzie gotowy do odbioru przez posiadacza;

3. Zblizajacy si¢ termin uplywu waznosci dowodu osobistego
Powiadomienia 0 uptywie terminu waznoS$ci przestang by¢
wysytane w momencie, gdy posiadacz ztozy wniosek o nowy
dowdd osobisty.

WNIOSEK DO Od 29 grudnia 2023 r. nie ztozysz juz papierowego wniosku o wydanie
POBRANIA dowodu osobistego. Wniosek jest generowany automatycznie na
podstawie danych pobranych z rejestréw panstwowych. Nie musisz nic
wypelnia¢.
1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych.
PODSTAWA PRAWNA 2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z

dnia 27 grudnia 2023r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego
wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i
Zwrotu.
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3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z
dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu
osobistego.

4. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci
podmiotoéw realizujgcych zadania publiczne.

5. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacii z dnia 19 grudnia 2019 r. w
sprawie rejestru danych kontaktowych.

Sporzadzita: Joanna Rogala, Kierownik USC
Zatwierdzil: Stawomir Rusak, Z-ca W¢jta Gminy
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