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ZAPROSZENIE DO SKEADANTA OFERTY CENOWEJ

GMINA MIASTKOW KOSCIELNY
ul. Rynek 6, 08-420 Miastkow KoScielny

ZAPRASZA DO SKLADANIA OFERTY CENOWEJ
dot. postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wylaczonego ze stosowania
ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych
( Dz. U. z 2013 roku, , poz. 907 z p6zn zm. )

na dostawe

Programoéw uzupelniajacych procesy zarzadzania Urzedem Gminy w
Miastkowie Koscielnym

w Ramach Projektu

sPrzeciwdzialanie wykluczeniu informacyjnemu w Gminie Miastkow
KoScielny” wspoHfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w Ramach Priorytetu II ,,Przyspieszenie e-Rozwoju
Mazowsza” Dzialania 2.1 ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu
informacyjnemu” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa
Mazowieckiego 2007-2013.

Postepowanie prowadzone dla zamo6wienia publicznego o wartosci
ponizej 30 000 euro

ZATWIERDZAM

Miastkéw KoScielny, dnia 19.03.2014r

Wéjt Gminy Miastkow Koscielny
Jerzy Jaron

<Podpis kierownika Zamawiajqcego>
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Nazwa Zamawiajacego: Gmina Miastkow KoScielny

REGON: 711582322

NIP: 826-203-72-96

Miejscowos¢ Miastkow KoScielny

Adres: ul. Rynek 6

Strona internetowa: www.miastkowkoscielny.pl
Godziny urzedowania: 700 - 1500

Tel./fax.: tel: 25 684 16 32, fax: 25 754 40 07

Wszelka korespondencje zwiazana z niniejszym postepowaniem nalezy
kierowa¢ na adres:

Urzad Gminy w Miastkowie Kos$cielnym
ul. Rynek 6
08-420 Miastkow KoScielny

Uwaga:
Prosze na kopercie umiesci¢ nastepujaca informacje:
Dostawa programow uzupelniajacych procesy zarzadzania Urzedem
Gminy w Miastkowie Kos$cielnym

znak postepowania: I 272.2.27.2014

Rozdziat 1.

1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego wylaczone ze stosowania ustawy
z dnia 29  stycznia 2004 roku -  Prawo zamoéwien  publicznych
( Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 z p6zn zm.).

2. Miejsce publikacji ogloszenia o zamowieniu:
— strona internetowa Zamawiajacego — www.miastkowkoscielny.pl,

Rozdziat 2.  Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup, dostawa i wdrazanie
nastepujagcych programow:

- Edytor aktéw prawnych — oprogramowanie — 1 sztuka.
e 1licencja min na 2 lata, 0s6b do przeszkolenia 1, godzin szkolenia 4
e - program powinien posiada¢ min ponizsze mozliwosci:

Grupa czynnosci Nazwa funkcjonalnoS$ci Uwagi
Ustawienie nastepujacych Personalizacja aplikacji jest
elementow: niezbedna do prawidtowego
a) Instytucja przekazujaca tworzenia aktow prawnych.

Pozwala na ustawienie wygladu
plikow eksportowanych z Edytora,
a co za tym idzie takie ustawienie

Personalizacja aplikacji, ~ b) Organy wydajace
ustawienia opcji programu ¢) Opcje logowania

d) Opcje PDF drukowania, ktore bedzie
e) Opcje DOCX (Opcja dostepna 0dpowiadato wymaganiom
w wersji platnej) uzytkownika.

Tworzenie projektu aktu 1) Uruchamianie Edytora Aktow Podstawowa funkcjonalno$¢



http://www.pansa.pl/

prawnego

Prawnych;

2) Otwieranie w Edytorze aktu
prawnego z pliku juz
istniejacego;

3) Tworzenie w Edytorze
NOWEGO projektu aktu;

4) Zapisywanie projektow aktow
prawnych, jako nowych plikow.
5) Dokonywanie zmiany statusu
aktu prawnego z ,,projekt aktu”
na ,,uchwalony”.

6) Podpisywanie aktu podpisem
cyfrowym.

7) Zapisywanie podpisanego aktu
i zamykanie Edytora

edytora. Pozwala na utworzenie
dowolnego projektu aktu
prawnego (rozporzadzenie,
uchwata itp.), zapisanie go w
wymaganym formacie XML oraz
podpisanie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Dodawanie zalacznikow
binarnych

1) Uruchamianie Edytora Aktéw
Prawnych;

2) Otwieranie w Edytorze aktu
prawnego z pliku juz
istniejacego;

3) Sprawdzenie podgladu aktu

4) Dodanie zatacznika w postaci
pliku xlIs

5) Otwarcie dodanego zatacznika
z podgladu aktu

6) Dodanie kolejnego zatacznika
w postaci pliku JPG

7) Otwarcie zatacznika z
podgladu aktu

8) Dodawanie zalacznikow z
opcji dostepnych w edytorze lub
wklejanie plikow z eksploratora

9) Zapisanie aktu z zalgcznikami

10) Zamknigcie edytora

Mozliwo$¢ dodawania do projektu
aktu zatgcznikéw binarnych mozna
wykorzysta¢ w przypadku
skomplikowanych zatgcznikow,
ktorych nie jesteSmy w stanie
utworzy¢ przy pomocy edytora,
np.:

a) Pliki z mapami lub innymi
obrazami

b) Duze tabele

c) Inne zatagczniki, ktore sg juz
utworzone np.: w DOC i nie
chcemy ich przepisywac do tresci
aktu w edytorze

Eksport plikow XML do
innych formatow

Eksport pliku XML do:

a) PDF

b) PDF z DOCX (Opcja
dostepna w wersji ptatnej)

c) DOCX (Opcja dostepna w
wersji platnej)

d) HTML (Opcja dostepna w
wersji platnej)

e) WORD (Opcja dostepna w
wersji platnej)

f) WORD XML (Opcja dostepna
w wersji platnej)

g) RTF (Opcja dostepna w wersji

Mozliwo$¢ zapisywania aktu XML
w innych formatach pozwala na
uzyskanie zadanej formy pliku
potrzebnej, np.: do procedowania
nad aktem, przedstawienia aktu na
sesji Rady, umieszczenia aktu w
BIP, itp.




platnej)
h) EDAP MSWIA

Import tabel z plikow XLS

1) Uruchamianie Edytora Aktow
Prawnych;

2) Otwieranie w Edytorze aktu
prawnego z pliku juz istniejacego

3) Import tabeli z wybranego
arkusza pliku XLS (Opcja
dostepna w wersji ptatnej)

4) Zapisywanie projektu aktu

Dzieki tej funkcjonalnosci mamy
mozliwo$¢ zaimportowania do
tresci aktu dowolnej tablei
przygotowanej w MS Excel.

WKklejanie do edytora tabel
z plikow XLS 1 DOC

1) Uruchamianie Edytora Aktow
Prawnych;

2) Otwieranie w Edytorze aktu
prawnego z pliku juz istniejgcego
3) Kopiowanie tabel z plikow
XLS (Opcja dostepna w wersji
platnej)

4) Kopiowanie tabel z plikow
DOC (Opcja dostepna w wersji
platnej)

5) Wyswietlanie podgladu aktu
6) Zapisywanie aktu.

Funkcjonalno$¢ pozwala na
wklejanie tabel przygotowanych w
EXCEL lub w WORD do edytora.
Dzigki temu nie ma potrzeby
recznego tworzenia tabel w
edytorze.

Praca z tekstem

1) Wklejanie elementéw jako
jednostki redakcyjne

2) Dodawanie niestandardowych
elementow

3) Zmiana elementu na inny (np.:
paragraf na ustep)

4) Przenumerowywanie
elementow

5) ISAP Linki
6) Blokowanie aktu

Funkcjonalno$ci pozwalajg na
przygotowanie aktu prawnego
wykorzystujac skroty klawiszowe i
dodatkowe mozliwosci edytora.

/Automatyczne tworzenie
uchwat budzetowych

Importowanie uchwat
budzetowych, wraz z
zatacznikami, utworzonych w
programie BESTIA (Opcja
dostepna w wersji platnej)

Funkcjonalno$¢ umozliwia
przygotowanie uchwaty
budzetowej w wymaganym
formacie XML na podstawie
uchwaly stworzonej w programie
BESTIA.

Nowelizacja aktu prawnego

Edytor aktow prawnych
umozliwia tworzenie aktow
zmieniajacych (tzw. nowelizacji)
na dwa sposoby:

1) Tworzenie aktow
zmieniajacych referencyjnie
powigzanych z aktem
zroédlowym,;

2) Tworzenie aktow

W przypadku gdy posiadamy
wersje¢ ptatng edytora po
utworzeniu aktu zmieniajacego z
referencja mamy mozliwos¢
wyswietlenia ujednoliconej tresci
aktu.




zmieniajacych bez referenc;i.

- Ewidencja przedsiebiorcow — oprogramowanie — 1 sztuka.
e 1licencja min na 2 lata, oséb do przeszkolenia 1, godzin szkolenia

4
e program powinien posiada¢ min ponizsze mozliwoSci:

Program umozliwia ewidencje przedsiebiorcow zarejestrowanych na
terenie Gminy Miastkow Ko$cielny.
Ponadto pozwala na wykonywanie zestawien, wydrukéw umieszczanie
informacji na BIP oraz informacji o przedsiebiorcach w BIP.
- Ewidencja dr6g — oprogramowanie — 1 sztuka.
e 1licencja min na 2 lata, os6b do przeszkolenia 1,
godzin szkolenia 4
e Program powinien posiada¢ min ponizsze mozliwoSci:
- wizualizacja danych na tle sieci drogowej
- plan liniowy,
- ksigzka drogi,
- raporty i zestawienia,
- szkice i zdjecia skrzyzowan,
- edytor danych drogowych,
- operacje sieciowe,
- wizualizacja danych,
- graficzne zarzadzanie dokumentacja,
- ewidencja parametrow konstrukeji nawierzchni,
- edycja map,
- ewidencja obiektéw inzynierskich,
- Ewidencja gruntéw — oprogramowanie — 1 sztuka.
e 1licencja min na 2 lata, os6b do przeszkolenia 1, godzin
szkolenia 4
e Program powinien posiada¢ min ponizsze mozliwosci:
- gminna baza osobowa z podzialem na obreby,
- gminna baza nr. dzialek z podzialem na obreby,
- gminna baza tytuléw prawnych do nieruchomosci,
- Raporty podstawowe,
- Raporty specjalne,
- Wypisy gminne z poszczegblnych dziatek,
- raporty dla GUS,
- wykaz budynkow,
- wypisy budynkéw,
- wydruk raportéw i wypisow,

- Kadry i place — oprogramowanie — 2 sztuki.
e 2 stanowiska licencje na min 2 lata, 0s6b do przeszkolenia 3,

godzin szkolenia 4

e Program powinien posiadaé min ponizsze mozliwosci:

- Program komputerowy do plac przeznaczony do rozliczania
platnosci z tytulu wynagrodzen uzyskiwanych z umoéw o prace i
umow  zlecenia pracownikow jednostek oSwiatowych oraz
samorzadowych - szkol, przedszkoli i innych instytucji. Program
ma wykonywaé wszelkie operacje niezbedne do sporzadzania
raportow do ksiegowosci oraz do rozliczen z: bankami, ZUS-em,
urzedem skarbowym oraz Narodowym Funduszem Zdrowia.




. Program powinien:

- przygotowywaé wyplaty z tytulu wynagrodzen z tytulu umow o
prace i umoéw zlecenia,

- rozlicza¢ nieobecnosci,

- nalicza¢ sktadki na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne,

- przygotowywac¢ dane do programu Platnik,

- prowadzi¢ kartoteke pracownikéw (zarobkows, zasilkowa,
absencji, podatkows itp.)

- rozlicza¢ podatek oraz ulge rodzinng za ubiegly rok,

- tworzy¢ i drukowac r6znorodne dokumenty i zestawienia.

e Program komputerowy do kadr to prowadzenie ewidencji i
wsparcie w formalnej kontroli poprawnosci zbieranej
dokumentacji. Program powinien udostepniac:

- wglad w szczegolowe dane o pracownikach;

przesledzi¢ historie zatrudnienia i jego warunkow;

automatycznie wygenerowac potrzebne raporty i sprawozdania;

- zarejestrowaé nieobecno$ci i automatycznie rozliczy¢ urlopy;

- odnotowa¢ i sprawdzi¢ oceny pracy, nagrody i kary;

- rozliczy¢ czas pracy;

- mie¢ stalg kontrole nad wszelkimi danymi istotnymi ze wzgledu
na zatrudnienie, w tym harmonogramem badan lekarskich oraz
terminami szkoleth BHP.

- automatyczne wyliczaniu stazy niezbednego do ustalania
uprawnien pracowniczych;

- szybkie tworzenie i drukowanie niezbednych dokumentow,
zestawien i sprawozdan;

- ulatwienie wykonywania operacji seryjnych, takich jak
wprowadzanie poprawek do aktualnych warunkéw umoéw o
prace, tworzenie aneksow, przydzielanie obowigzkow z
uwzglednieniem rozdzialow klasyfikacji budzetowej, tworzenie
podzialéw na podgrupy;

- przygotowywanie elektronicznych zgloszenn pracownikow do
ubezpieczen.

- przygotowac i wydrukowaé m.in.: umowe o prace, informacje o
warunkach  zatrudnienia, rozwigzanie stosunku pracy,
Swiadectwo pracy oraz zas§wiadczenie o zatrudnieniu.

- Finanse i ksiegowos$¢ — oprogramowanie — 8 sztuk.

e 8 stanowisk licencja min na 2 lata, os6b do przeszkolenia 9, godzin
szkolenia 4

e Program powinien posiada¢ min ponizsze mozliwoS$ci:
- zakladanie i aktualizacja planu kont syntetycznych i analitycznych;
- ewidencja dokumentow ksiegowych wedlug wprowadzonych kont,
syntetycznych i analitycznych;
- ewidencji planu dochodow i wydatkow oraz zmian;
- sporzadzanie sprawozdan budzetowych;
- jednoczesne prowadzenie planu i ksiegowos$ci budzetowej;
- mozliwo$¢ prowadzenia budzetu w ujeciu zadaniowym, tworzenie
wydrukow obrotow na poszczego6lnych zadaniach;
- wydzielony stownik zadan;
- wprowadzanie bilansu otwarcia na kontach i klasyfikacjach
dokumentem;
- jednoczesna obstuga wielu jednostek, bez konieczno$ci wykonywania
kolejnych instalacji programu;



- mozliwo$¢ przenoszenia danych miedzy jednostkami fizycznie
odrebnymi;

- pelna parametryzacja wydrukow, zarowno ich wygladu jak i zakresu
wyboru danych;

- ewidencja danych o kontrahentach wspoélna dla wszystkich jednostek;
- konfigurowalnos$¢ formatek dekretacji;

- obsluga kont ksiegowych w maksymalnej postaci 8-czlonow 5-
cyfrowych;

- rozszerzenie klasyfikacji o 4-cyfrowa pozycje;

- wykonywanie podstawowych wydrukow sprawozdawczo$ci budzetowej
(RB27, RB28, RB30, RB31, RB50 i inne) w oparciu o zadekretowane
dane z mozliwoscig ich edycji, wedlug obowigzujacych drukow;

- wykonywanie sprawozdawczo$ci zbiorczej z wielu jednostek, tzn.
sumaryczne zestawienie danych z kilku jednostek na jednym RB;

- mozliwo$¢ przenoszenia danych do systemu BeSTi@;

- §ledzenie zmian obrotow kont i klasyfikacji w trakcie dekretacji;

- parowanie dokumentow rozliczen z kontrahentami;

- potwierdzanie sald kontrahentow;

- kontrola poprawno$ci wprowadzanych dekretacji;

- kontrola przekroczenia planu;

- szybki dostep do stownikdéw, jako podpowiedzi przy wyborze danych i
w trakcie dekretacji;

- uzupehianie stownikoéw w trakcie dekretacji, przy braku danych, bez
konieczno$ci uruchamiania innych opcji programu;

- pelna swoboda w modyfikacji wprowadzonych dokumentow, a jeszcze
nie zatwierdzonych;

- mozliwo$¢ przegladania dokumentow juz zatwierdzonych;

- mozliwo$¢ wyszukiwania dokumentow wedtug dowolnych kryteriow;
- prowadzenie ksiegowosci zgodnie z Ustawg o rachunkowosci (Dz. U. z
1994 r. Nr 121, poz. 591 z p6zn. zm.), Ustawg o podatkach i oplatach
lokalnych (Dz. U. z 1991 r. Nr 9 poz. 31 z p6zn. zm.), Ustawa o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 1996 r. Nr 132,
poz. 622 z p6zn. zm.).

- Finanse i ksiegowo$¢ — oprogramowanie — 1 sztuka.
e -1licencja min na 2 lata, os6b do przeszkolenia 2, godzin szkolenia
4

e Program powinien posiada¢ min ponizsze mozliwoSci:

- Realizacja funkcji zwigzanych z przetwarzaniem danych w bazie
ewidencji ludno$ci musi by¢ zgodna z obowigzujaca ustawa o
ewidencji ludnosci i dowodach osobistych z dn.10 kwietnia 1974r.
oraz pdézniejszymi zmianami ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o
ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (tekst jedn. Dz.U. z
2006r. Nr 139, poz. 993 z pdzn. zm.) oraz z obowigzujacymi
wytycznymi MSW (homologacja).

- Program powinien umozliwiaé gromadzenie, modyfikowanie i
wyszukiwanie wszystkich informacji, ktorych zakres informacyjny
Karcie Osobowej Mieszkanca (KOM). Obstuga wszystkich
procedur administracyjnych zwigzanych z ewidencja obywatela,
np.: meldowanie na pobyt czasowy/staly, przemeldowanie,
wymeldowanie (do innej gminy, za granice lub decyzja
adminstracyjng) powinno odbywaé sie na biezaco. W podobny
spos6b powinna by¢ realizowana obsluga korespondencji, tzn.
rejestrowanie urodzenia, zgonu, zmian stanu cywilnego, zmiany
nazwiska, obywatelstwa, numeru PESEL, wydanie dokumentu



tozsamo$ci itd. oraz prowadzenie weryfikacji danych
ewidencyjnych aktualnych i archiwalnych Archiwum powinno
zawierac dane o wszelkich dokonanych zmianach.

- Program powinien umozliwia¢ szybkie wyszukanie odpowiednich
informacji, na podstawie dowolnego, sformulowanego przez
uzytkownika kryterium wyszukiwania, z mozliwo$cia podania
cze$ciowych lub pelnych parametrow wyboru (wg. p6l na karcie
osobowej mieszkanca).

e Program powinien umozliwia¢ wykonywanie r6znego
rodzaju wydrukow:

1. zaswiadczenia imienne o zameldowaniu, liczbie mieszkancow w
danym lokalu.
2. wykazy wydanych dokumentéw tozsamo$ci w gminie w
roznych ukladach np. wedlug serii, nazwiska i numeru
ewidencyjnego posiadacza.
3. roznorodne formularze, tj. wezwania do innych urzedow,
poswiadczenia, zawiadomienia itd.).
4. wykazy dzieci do szkol, listy stawiennictwa oséb do kwalifikacji
wojskowej, rejestr mezczyzn i kobiet objetych rejestracja
wojskowa, itp. przewidziane przepisami prawa.

- Program powinien umozliwiaé sporzadzania statystyk zarejestrowanych
zdarzen ewidencyjnych w odniesieniu do czasu ich powstania, jak réwniez w
odniesieniu do czasu ich rejestracji w komputerze. Program powinien
umozliwia¢ sporzadzania takze statystyk mieszkancow na okreslony dzien
wg. okreSlonego kryterium wyboru, np. wg. miejscowosci, lokalu, wieku,
plci, stanu cywilnego, rodzaju pobytu (kartoteki) itp.

- Znaczaca funkcja systemu powinna by¢ aktualizacja katalogu adresowego —
obstuga katalogu TERYT

- Oprogramowanie powinno zawiera¢ opcje umozliwiajace aktualizacje bazy
danych wyzszego szczebla. Wszystkie przypadki dokonanych zmian w danych
osobowych mieszkanicow na szczeblu lokalnym sa przesylane do innych
bankéw danych z ustalong czestotliwo$cia. Zainstalowany program w gminie
powinien obslugiwa¢ Lokalny Bank Danych (LBD) i stanowi¢ podstawowe
ogniwo w hierarchii systemow informatycznych PESEL. Jest zrédlem
informacji ewidencyjnej dla Terenowego Banku Danych (TBD), Wojewodzkiej
Ewidencji Ludno$ci (WEL) oraz Centralnego Banku Danych (CBD). System
powinien zawiera¢ funkcje, ktére zapewniaja ciagla komunikacje
informatyczng LBD z systemami wyzszych poziomdw.

- Program powinien umozliwia¢ tworzenie kopii bazy danych.

- Program powinien zawieraé modul REJESTRU WYBORCOW ( z podzialem
na cze$¢ A i cze$¢ B) umozliwiajacy obsluge wszelkiego rodzaju wyboréw i
referendow, w tym tworzenie geografii wyborczej, tworzenie meldunkow z
rejestrow wyborczych do KBW, nanoszenie informacji dodatkowych w
rejestrze wyborcow (dawne karty zielone i ro6zowe), sporzadzanie spisow
wyborcow i innych drukéw z rejestru wyborcow, np. zawiadomienn do innych
urzedéw, zaswiadczen o prawie do glosowania. Wyszukiwanie wyborcy wg.
okres§lonego kryterium wyboru. Modul rejestru wyborcow powinien by¢
zintegrowany z rejestrem mieszkancoOw i zmiany dokonywane w ewidencji
ludnosci powinny aktualizowac¢ rejestr wyborcow.

- Program powinien umozliwia¢ wyprowadzenie wniosku o nadanie numeru
PESEL w formie elektronicznej i import odpowiedzi z nadanym numerem
PESEL. Funkcjonalno$¢ programu powinna by¢ zintegrowana z portalem PIA.



- System informacji prawnej — oprogramowanie — 1 sztuka.
¢ 1licencja min na 2 lata, os6b do przeszkolenia 2, godzin szkolenia 4

Program powinien posiada¢ min ponizsze mozliwosci:

Zbior pelnych tekstow glos do orzeczen:

- pisanych przez prawnikow specjalistow

- publikowanych w czasopismach: Acta Universitatis
Wratislaviensis Przeglad Prawa i Administracji, Europejski
Przeglad Sadowy, Finanse Komunalne, Gdanskie Studia
Prawnicze — Przeglad Orzecznictwa, Glosa, Panstwo i Prawo,
Prokurator, Prokuratura i Prawo, Przeglad Podatkowy, Przeglad
Prawa Handlowego, Samorzad terytorialny.

Tezy z piSmiennictwa, czyli zbior cytatbw z polskich i
zagranicznych publikacji prawniczych, pochodzacych z czasopism
takich jak: Europejski przeglad sadowy, Finanse Komunalne,
Glosa, Krajowa Rada Sadownictwa , Panstwo i Prawo, Przeglad
podatkowy, Przeglad Prawa Handlowego, Samorzad Terytorialny,
Przeglad Prawa Europejskiego, Common Market Law Review.

- Autorskie wzory pism i uméw przygotowane przez prawnikow
specjalistow.

- Stypendia szkolne — oprogramowanie — 1 sztuka.

1 licencja min na 2 lata, os6b do przeszkolenia 2, godzin szkolenia
4

Program powinien posiada¢ min ponizsze mozliwoSci:
Oprogramowanie do obstugi stypendiéw szkolnych, wyplacanych na
podstawie Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie o$wiaty (Dz.
U. 2004, Nr 256, poz. 2572 ze zm.), oprocz zgodnosci z zapisami
wspomnianego aktu prawnego, powinno uwzglednia¢ lokalne
uwarunkowania zwigzane z przyznawaniem pomocy materialne;j.
Kryteria okreslone w uchwale rady, po ich wprowadzeniu do programu,
decyduja o warunkach przyznania pomocy, wysokos$ci oraz terminach
wyplaty $wiadczen.

-Zwrot podatku akcyzowego — oprogramowanie - 1 sztuka.

e 1licencja min na 2 lata, os6b do przeszkolenia 2,
godzin szkolenia 4
Program powinien umozliwia¢ obsltuge merytoryczng i ksiegowa zwrotu
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolniczej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
W szczego6lnosci program umozliwia :
- tworzenia, edycji i zapisywania wnioskow:
-wezwanie do uzupelnienia dokumentéw, postanowienie,
decyzja przyznajaca, odmawiajaca, o umorzeniu
postepowania.
- tworzenie zestawien i wydrukow zawierajacych:
-powierzchnia w ha, roczny limit, ilos¢ litréw, zwrot
podatku, pozostalo do  wykorzystania,
- wnioski wykorzystane w calo$ci w I-szym poétroczu,
- wnioski pozostale do wykorzystania ,
- wnioski wykorzystane w calo$ci w II-gim poétroczu,
- wnioski pozostale do wykorzystania,
- generowanie przelewow



- tworzenie wnioskow o przekazanie dotacji za I-sze polrocze
,wniosek o przekazanie dotacji za II-gie poOlrocze, okresowe i
roczne sprawozdanie, okresowe i roczne rozliczenie z otrzymanej
dotacji, wykaz kwot do wyplaty, wykaz zrealizowanych wyplat,
wykaz faktur zakupu paliwa rolniczego, sprawozdanie z pomocy
publiczne;.

- Zamoéwienia publiczne — oprogramowanie — 1 sztuka.

-1 licencja min na 2 lata, osdb do przeszkolenia 2, godzin
szkolenia 4

Program powinien posiada¢ min ponizsze mozliwoSci:

Kompleksowa obstuga zamoéwien publicznych zgodnie z ustawa z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
907). Program powinien posiada¢ mozliwo$¢ przygotowania i
prowadzenia oraz dokumentowania zamowien od momentu zalozenia
postepowania, poprzez zlozenie ofert, ocene, konczac na odnotowaniu
postepu realizacji zamowienia (ewidencja faktur). System powinien
przewidywacé obstuge postepowan w trybach:

przetarg nieograniczony,
przetarg ograniczony,
negocjacje z ogloszeniem,
negocjacje bez ogloszenia,
dialog konkurencyjny,
zapytanie o cene,
zamoOwienie z wolnej reki,
licytacja elektroniczna

oraz
zamoOwienia pozaustawowe do 14 000 euro (zamoOwienie

bezposrednie, zapytanie ofertowe),
zamoéwienia sektorowe.

Umozliwia organizowanie pracy w jednostkach wydatkujacych Srodki
publiczne.

Program powinien posiada¢ nastepujace funkcje uzytkowe:

obshluga postepowan we wszystkich trybach oraz zamoéwien do 14
000 euro (zamowienie bezposrednie, zapytanie ofertowe),
pozwala przeprowadzi¢ dialog techniczny przed wszczeciem
postepowania oraz umozliwia prowadzenie ewidencji wnioskéw,
umozliwia elastyczne konfigurowanie i w efekcie dostosowanie
systemu do struktur organizacyjnych jednostki (jedna lub kilka
grup) oraz zdefiniowanie réznych rodzajow uzytkownikow —
administratora, kierownika, grup roboczych lub referentéw,



e wspomaga prowadzenie i monitorowanie zamowienia od jego
rozpoczecia do zawarcia umowy i ewidencjonowania przebiegu
jej realizacji,

o umozliwia sprawne przeprowadzenie oceny zlozonych ofert —
funkcje przeliczajace automatycznie punktacje,

« sygnalizuje o uplywajacych terminach, sygnalizacja pewnych
mozliwych do uchwycenia niezgodnosci z ustawa Prawo
zamoOwien publicznych (np. kwot i trybow),

o ulatwia przeszukiwanie zamowien, wykonawcow (baza
wykonawcéw), ofert i dokumentow wedlug réoznych kryteriow,

o tworzenie roznego rodzaju statystyk oraz zestawien raportowych
z przeprowadzonych postepowan na podstawie wprowadzonych
do systemu danych.

o umozliwia automatyczne tworzenie dokumentoéw na podstawie
informacji z bazy danych ( pisma uzytkownika oraz druki ZP) i
wzorcéw dokumentow wlaczonych do systemu oraz definiowanie
wlasnych wzorcow (szablony dokumentéw mozna w pelni
dostosowac do indywidualnych wymagan uzytkownika),

» posiada wygodne narzedzie do definiowania warunkow i
kryteriéw zgodnie z oczekiwaniami uzytkownikow —
modyfikowalne Stowniki tematyczne.

o pozwala na szybkie tworzenie dokumentacji seryjnej (np.
odpowiedz na zapytanie do SIWZ) w oparciu o informacje
zawarte w danym postepowaniu o udzielenie zamowienia,

« pozwala na wystawianie faktur lub rachunkéw za pobranie
Specyfikacji,

« posiada wbudowany Wspolny Stownik Zamowien (CPV),
powigzanie numeru z prowadzonym postepowaniem,

o pozwala grupowac zamowienia i ich wartosci wedtug grup
(dostawy) i kategorii (ustugi) Wspo6lnego Stownika Zamowien
(CPV), roboty budowlane,

o zapewnia ochrone dostepu do danych, tworzy archiwum
dokumentow.

Instalowany na samodzielnym stanowisku lub jako system sieciowy.
- Pomoc spoleczna — oprogramowanie — 1 sztuka.
¢ 1licencja min na 2 lata, oséb do przeszkolenia 2, godzin
szkolenia 4

Program powinien posiada¢ min ponizsze mozliwo$ci:

- rejestracja rodziny

- proces rozpatrywania wnioskow,

- przyznawanie Swiadczen,

- realizacja wyplat,

- rozliczanie Swiadczen niepienieznych,

- wspieranie podczas tworzenia projektéw oraz drukowania réznego
rodzaju decyzji

- prowadzenie wielu rejestréw wymaganych do prawidlowej pracy
jednostki.

- wykonywanie i przekazywanie sprawozdan i zbioro6w centralnych do
jednostki nadrzednej

- przegladanie sprawozdan i przesytow zbioré6w centralnych oraz ich
weryfikacje,

- tworzenie réznego rodzaju raportow, w tym dla GUS

- administrowanie kontami uzytkownikéw,

- pielegnacje stownikow, parametrow i szablonow wydrukow,

- pakiet narzedziowy do korygowania danych



- kontakt z serwisem za pomoca automatycznego generowania tresci
zgloszenia,

- umozliwienie wykorzystania elektronicznej skrzynki podawczej,

- komunikacja z bankami w celu realizacji §wiadczen finansowych, w tym
za pomoca przedplaconych kart bankowych

- obsluga naleznosci (potracenia, wplaty, windykacje),

- obsluga procesu odwolawczego,

- rejestr instytucji,

- przekazywanie danych do programu PLATNIK,

- automatyczne pobieranie aktualizacji,

- archiwizacja baz danych systemu,

- mozliwo$¢ rozliczania Swiadczen z kontrahentem za pomoca poczty
elektronicznej,

- dostosowanie systemu do integracji z innymi programami ( Empatia,

Wsparcie rodziny i piecza zastepcza, Swiadczenia rodzinne, SEPI i inne

- Swiadczenia rodzinne i fundusz alimentacyjny — oprogramowanie
1 sztuka.
e - 1licencja min na 2 lata, 0s6b do przeszkolenia 2, godzin
szkolenia 4
Program umozliwia:

1. wprowadzanie wniosku o ustalenie prawa do §wiadczen rodzinnych
2. opracowanie decyzji
3. sporzadzanie list wyplat Swiadczen na podstawie zatwierdzonych
decyzji
4. sporzadzanie list skladek zdrowotnych oraz emerytalno-rentowych za
osoby pobierajace

Swiadczenia pielegnacyjne i specjalne zasitki opiekuncze
5. sporzadzanie zestawien kwot zrealizowanych oraz zaplanowanych
Swiadczen
6. sporzadzanie sprawozdan na podstawie zatwierdzonych list wyplat
Swiadczen i skladek
7. realizacja zwrotow §wiadczen nienaleznie pobranych
8. sporzadzanie zbioroéw centralnych (dane wnioskodawecow i ich rodzin,
dane z wydatkow)
9. tworzenie zaswiadczen dla Swiadczeniobiorcow
10. wprowadzanie wniosku o ustalenie prawa do §wiadczen z funduszu
alimentacyjnego
11. opracowanie decyzji
12. sporzadzanie list wyplat Swiadczen na podstawie zatwierdzonych
decyzji
13. sporzadzanie zestawien kwot zrealizowanych oraz zaplanowanych
Swiadczen
14. sporzadzanie sprawozdan na podstawie zatwierdzonych list wyptat
Swiadczen
15. realizacja zwrotow $wiadczen nienaleznie pobranych
16. po zatwierdzeniu decyzji o przyznaniu §wiadczenia program sam
generuje zawiadomienia

o przyznaniu $wiadczenia dla dluznika, komornika sagdowego oraz
wniosek do organu wlasciwego

dtuznika o podjecie dziatan wobec dtuznika
17. tworzenie zestawien dotyczacych zadluzenia dtuznikow
alimentacyjnych (nalezno$¢ gltéwna i

odsetki) — mozliwo$¢ wykonania zestawien dla jednego dtuznika oraz
zestawien zbiorczych




18. tworzenie decyzji dla dluznika zobowiazujacej do zwrotu naleznoSci
wyplaconych §wiadczen
z funduszu alimentacyjnego po zakonczeniu okresu §wiadczeniowego

19. wprowadzanie dzialan podejmowanych wobec dluznikow
alimentacyjnych:

- wywiady alimentacyjne

- o$wiadczenia majatkowe

- tworzenie decyzji o uznaniu za dluznika uchylajacego sie od
zobowigzan alimentacyjnych

- tworzenie wniosku do prokuratury o $ciganie za przestepstwo nie
alimentacji

- tworzenie wniosku do starostwa o zatrzymanie lub zwrot prawa
jazdy dhuznikowi

- tworzenie zawiadomienia o wszczeciu postepowania
administracyjnego z urzedu

lub zawiadomienia o umorzeniu postepowania

20. sporzadzanie sprawozdan z podjetych dzialann wobec dtuznikow
alimentacyjnych
21 mozliwo$¢ wprowadzenia zwrotéw naleznos$ci dokonanych przez
komornikoéw sadowych lub bezposrednio

przez dluznikow alimentacyjnych — program sam dokonuje podzialu
na nalezno$¢ gtowna i odsetki,

jak rowniez podzialy na dochody do budzetu panstwa, budzetu

innych gmin i budzetu gminy Miastkéw Ko$cielny
Program ma mozliwo$¢:
- komunikacji z bankami
- komunikacji z Biurami Informacji Gospodarczej
- komunikacji z elektronicznym obiegiem dokumentéw.

Zamawiajacy wymaga instalacji dostarczonego oprogramowania na
wskazanych komputerach (serwerze) w Urzedzie Gminy w Miastkowie
Koscielnym.

Zamawiajacy informuje, ze  aktualnie posiada nastepujace
oprogramowanie:

Edytor Aktéw Prawnych - XML LEGISLATOR

Ewidencja przedsiebiorstw - CEIDG

Ewidencja drég- SIBViews

Ewidencja gruntow- EGB V wersja 6.26

Kadry i place - Groszek
Finanse i ksiegowo$¢ - Groszek
Ewidencja ludnosci - SELWIN

System informacji prawnej- LEX

Stypendia szkolne - brak

Zwrot podatku akcyzowego - program ZWROTY
Zamoéwienia publiczne -brak

Pomoc spoteczna - brak

Swiadczenia rodzinne i fundusz alimentacyjny- brak

Zamawiajacego majac na uwadze zachowanie ciaglosci pracy oczekuje
oprogramowania w pelni kompatybilnego z w/w oprogramowaniem.

Rozdziatl 3. Termin wykonania zaméwienia:

Przedmiot zamowienia nalezy dostarczyc:
- wterminie: do 30 dni od daty podpisania umowy do siedziby Zamawiajacego



Rozdzial 4. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ Zamawiajacemu, w Urzedzie Gminy w Miastkowie KoScielnym, ul.
Rynek 6, 08-420 Miastkow Koscielny, pokdj nr. 14, w terminie do dnia 28.03.2014r.,
do godz.11:45.

2. Oferty nalezy sklada¢ w zaklejonych opakowaniach.

Koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajacego na adres:

Gmina Miastkow Koscielny
08-420 Miastkow KoScielny ul. Rynek

oraz oznakowana nastepujaco:
Dostawa programoéw uzupelniajacych procesy zarzadzania Urzedem
Gminy w Miastkowie Kos$cielnym

znak postepowania: I 272.2.27.2014

z dopiskiem ,,Nie otwierac przed dniem 28.03.2014r. godzina 12:00”

Rozdziat 5. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Oferent okresli cene oferty brutto, ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie za realizacje
calego przedmiotu zamoéwienia, podajac ja w zapisie liczbowym i stownie z dokladno$cia
do grosza (do dwoch miejsc po przecinku).

Rozdziat 6. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat
przy wyborze oferty, wraz zpodaniem znaczenia tych
kryteriow i sposobu oceny ofert

Cena ofertowa — znaczenie 100 pkt

C
KC = —_x 100 (max liczba punktéw w ocenianej pozycji)
OB
Gdzie:
KC - iloé¢ punktoéw przyznanych Wykonawcy
Cx - najnizsza zaoferowana cena brutto sposrod badanych ofert
Cos — cena zaoferowana w ofercie badanej

Maksymalna lgczna liczba punktéw jaka moze uzyskaé Wykonawca wynosi — 100 pkt.

Rozdziat 7. Informacje o formalnosciach, jakie zostang dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte zgodnie
z kryterium wyboru ofert.

Informacja Zamawiajgcego:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie uniewaznienie postepowania, jezeli cena
najkorzystniejsza oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.



Rozdzial 8. Zalaczniki

1. Wzor oferty
2. Wzdér umowy- (zaparafowany)

3. Formularz asortymentowo-cenowy



