KARTA USLUGI

Karta ustugi Nr

Udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych.

MIEJSCE ZALATWIENIA
SPRAWY

Urzad Gminy Miastkéw Koscielny

Urzad Stanu Cywilnego

08-420 Miastkéw Koscielny, ul. Rynek 6

pokdj nr 1, tel. (025) 684 16 36 lub (025) 751 12 86 w. 36

SPOSOB ZALATWIENIA
SPRAWY

Wydanie zaswiadczenia

WYMAGANE
DOKUMENTY

1. Wniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddéw
Osobistych.

UWAGA! Istotne jest, aby w czesci 11 wniosku (,,Dane osoby, ktorej wniosek dotyczy”), poza
imieniem i nazwiskiem osoby poszukiwanej, w celu Jej identyfikacji wskazaé jak najszerszy
zakres posiadanych informacji np. imiona rodzicow, date i miejsce urodzenia, numer PESEL,
seri¢ i numer aktualnego lub poprzedniego dowodu osobistego. Zwigksza to szans¢ na Jej
wiasciwg identyfikacje w rejestrze.

2. Dowdd uiszczenia opfaty za udostepnienic danych w trybie jednostkowym (jezeli

Whioskodaweca jest obowiazany do jej uiszczenia)

UWAGA! W trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych udostepnia si¢ dane
dotyczace jednego dokumentu lub dane dotyczace jednej osoby.

3. Dowdd uiszczenia optaty skarbowej za ztozenie petlnomocnictwa (w przypadku, gdy
wnioskodawca dziata przez pelnomocnika).\

4. Dokumenty mogace potwierdzi¢ interes prawny, miedzy innymi wezwania
sgdowe, wezwania komornicze, dokumenty potwierdzajgce zobowigzanie wobec
wnioskodawcy osoby, ktérej dane majg by¢ udostepnione (np. kopie wyrokow
sgdowych, umdw, wezwan do zaptaty, faktur, postanowien i decyzji innych
organow)

OPLATY

31 zt — optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia .
17 zt — optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodawca
dziata przez petnomocnika).

Optaty nalezy dokonac¢ przelewem, przekazem na rachunek bankowy Urzedu
Gminy w Miastkowie Koscielnym 48 9210 0008 0056 4834 2000 0040 lub
bezposrednio w kasie Urzedu.

Podmioty realizujgce na podstawie ustaw szczegdlnych zadania publiczne, ktérym
nieodptatnie udostepnia sie¢ dane w trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddw
Osobistych wymienione sg w art. 73 ust. 2 pkt 1 w zw. z art. 66 ust. 3 pkt 1-12 ustawy
Z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. Nr 167, poz. 1131 ze zm.)

Optata skarbowa za zlozenie pelnomocnictwa nie dotyczy petnomocnictwa
udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzehstwu.

CZAS ZALATWIENIA
SPRAWY

Do 30 dni. Sposdb =zatatwienia sprawy oraz terminy temu towarzyszgce sag
uregulowane przez Kodeks postepowania administracyjnego.

TRYB ODWOLAWCZY

Do Wojewody Mazowieckiego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji o
odmowie udostepnienia danych w trybie jednostkowym w Rejestru Dowodéw
Osobistych, za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje.

INNE INFORMACJE

W ftrybie jednostkowym z Rejestru Dowoddéw Osobistych udostepnia sie dane
dotyczace jednego dokumentu lub dane dotyczgce jednej osoby na jednorazowy
wniosek ztozony w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego, na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdw realizujgcych zadania publiczne.

Do korzystania z udostepniania danych w trybie jednostkowym sg uprawnione:

1. w zakresie niezbednym do realizacji zadan okreslonych w ustawach
szczegOlnych:
- organy prokuratury; organy Policji; Komendant Gtéwny Strazy Granicznej;
Szef Stuzby Wywiadu Wojskowego; Szef Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego;
organy Stuzby Celnej Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej; Szef
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego; Szef Agencji Wywiadu; Szef
Centralnego Biura Antykorupcyjnego; Szef Krajowego Centrum Informacji
Kryminalnych; wywiad skarbowy

- sgdy
2. inne podmioty - jezeli:




- wykazg w tym interes prawny

lub

- wykazg w tym interes faktyczny, a podmiot udostepniajgcy dane uzyska
zgode osoby, ktérej udostepniane dane dotycza.

Potrzeba uzyskania danych moze wynikac¢ z interesu prawnego lub faktycznego.
Interes prawny w udostepnianiu danych z RDO moze wynikaé¢:
- z realizacji zadan ustawowych okreslonych w przepisach szczegélnych,

- Z przepisu prawa powszechnie obowigzujgcego, przyznajgcego Wnioskodawcy
konkretng korzysé. W tej sytuacji konieczne jest udokumentowanie stanu
faktycznego, ktory stanowi podstawe do jego zastosowania. Interes prawny musi
by¢ interesem "wtasnym", "osobistym", "indywidualnym" danego podmiotu i mie¢
charakter "realny", to jest istnie¢ aktualnie, a nie hipotetycznie, i pozostawa¢ w
bezposrednim zwigzku z uzasadnieniem ztozonego wniosku;

W przypadku powotywania sie na interes prawny, wnioskodawca jest zobowigzany
wskazacC przepis prawa materialnego, na podstawie ktérego jest uprawniony do
zgdania danych osobowych innej osoby oraz =zalgczy¢ kopie dokumentow
potwierdzajgcych ten interes. Przyktadowe sytuacje wskazujgce na posiadanie
interesu prawnego to: prowadzone postepowanie w sprawie o sfatszowanie
dokumentu tozsamosci, postepowanie egzekucyjne.

Istnienie interesu prawnego mogg potwierdzi¢ miedzy innymi nastepujgce
dokumenty: wezwania sgdowe, wezwania komornicze, dokumenty potwierdzajace
zobowigzanie wobec wnioskodawcy osoby, ktorej dane majg by¢ udostepnione (np.
kopie wyrokéw sgdowych, umow, wezwan do zaptaty, faktur, postanowien i decyzji
innych organéw).

W przypadku wskazania we wniosku interesu faktycznego, organ witasciwy do
udostepnienia danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddéw Osobistych
wystepuje o uzyskanie zgody osoby, o udostepnienie danych ktérej wystgpit
wnioskodawca. Tylko pozytywna odpowiedZz na wystgpienie organu, spowoduje
udostepnienie wnioskowanych danych. UWAGA: Interes faktyczny, w odréznieniu od
prawnego, to stan, w ktorym podmiot jest wprawdzie bezposrednio zainteresowany
rozstrzygnieciem sprawy administracyjnej, nie moze jednak tego zainteresowania
poprzec¢ przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, majgcymi stanowi¢ podstawe
skutecznego zadania stosownych czynnosci organu administracji.

Whniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow
Osobistych sklada sie osobiscie lub przez petnomocnika legitymujacego sie
petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 267) po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub
waznego paszportu.

Whniosek mozna ztozy¢ bezposrednio w urzedzie, przesta¢ pocztg lub przekazaé w
formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzac;ji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

UWAGA ! Dane jednostkowe udost¢epnione na podstawie wniosku nie
mog3g by¢ wykorzystane w innym celu niz wskazany w tym wniosku.

WNIOSEK DO POBRANIA

Whniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodéw
Osobistych

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn.
Dz. U. z 2017 poz. 1257 z p6zn. zm.)

2. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 poz.
1464 z pézn. zm.)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 poz. 1827 z
poézn. zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r.
w sprawie okreslenia wzoréw wnioskéw o udostepnienie danych z Rejestru Dowodow
Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (tekst jedn. Dz. U. z
2015, poz. 1604 z p6zn. zm.).

5. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie opfat za
udostepnienie danych z Rejestru Dowoddw Osobistych i dokumentacji zwigzanej z
dowodami osobistymi (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz.319 z p6zn. zm.)

Sporzadzita: Joanna Rogala
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