Zarzgdzenie Nr 39/2020
Wojta Gminy Miastkéw Koscielny
z dnia 21 maja 2020

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia likwidacji pieczgci i pieczatek w
Urzedzie Gminy w Miastkowie KoScielnym

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z
2020 roku poz. 713) oraz § 25 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 1955 roku w
sprawie tablic i pieczeci urzgdowych (Dz. U. z 1955 r. Nr 47 poz. 316 ze zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§1

Powoluje stala Komisje do likwidacji pieczatek i pieczgci w Urzedzie Gminy w Miastkowie
Koscielnym w skladzie:

1. Bogumita Moren — przewodniczacy komisji
2. Matryba Grzegorz - cztonek komisji
3. Kinga Miszta — czlonek komisji
§2
1.Likwidacji podlegaja pieczgcie i pieczatki w przypadku:
1) zdezaktualizowania, zuzycia, zniszczenia i uszkodzenia lub innej utraty przydatnosci,
2) zniesienia jednostki organizacyjne,
3) zmiany przepisow uprawniajacych do uzywania,

2. Zobowiazuje sie cztonkow Komisji do wlasciwej, doktadnej i rzetelnej likwidacji pieczgcei
i pieczatek.
3. Likwidacja pieczatek nastepuje poprzez ich fizyczne zniszczenie, uniemozliwiajace ich
identyfikacje i uzycie.

4. Pieczecie urzedowe, ktore nie moga by¢ uzywane z jakiegokolwiek powodu , w
szczegblnosci z powodow okreslonych w ust. 1 Komisja w celu ich likwidacji przekazuje do
Mennicy pafistwowej w trybie okreslonym dla ich zamawiania.

5. Komisja sporzadza protokot z likwidacji pieczatek wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
do zarzadzenia.

6. Protokét o ktérym mowa w ust. 5 przechowywany jest przez pracownika odpowiedzialnego
za prowadzenia ewidencji pieczatek i pieczeci w Urzedzie Gminy w Miastkowie Koscielnym.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. / ‘



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 39/2020 Wojta Gmin Miastkéw Koscielny z dnia 21 maja
2020r.

Protokol Nr

zniszczenia pieczatek/pieczeci urzedowych

z dnia
Komisja w sktadzie :
1.
2.
3.
Przeprowadzita likwidacje ........... szt. pieczatek przez ich zniszczenie .

Wykaz pieczatek stanowi zalacznik do protokotu.

Podpisy cztonkéw komisji:
1.
2.
3.



