ZARZADZENIE NR 87/2020
WOJTA GMINY MIASTKOW KOSCIELNY
z dnia 31 grudnia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien o wartosci do 130.000 zl netto

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym(tj. Dz.U. z 2020 r., poz.
713) oraz art. 33144 ust. 3 i 4 ustawy o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 22019 r. poz. 869
ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien o wartosci do 130.000 zt netto, stanowiacy
zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zobowiazuje pracownikéw Urzedu Gminy Miastkéw Koscielny do zapoznania sie z trescia
regulaminu o ktéorym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowie.

§ 3.

Traci moc Zarzgdzenie Nr 10a/2014 Wéjta Gminy Miastkow Koscielny z dnia 18.04.2014r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
przekraczajgcej 50.000 zt netto

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku.




§1

§2

§3

Zalacznik do Zarzadzenia Wojta Gminy Miastkéw Koécielny

Nr 87/2020 z dnia 31 grudnia 2020r.

w sprawie wprowadzenia

Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci do 130 000 z! netto

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN,
DO KTORYCH NIE STOSUIJE SIE PRZEPISOW USTAWY
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych

. Regulamin okresla zasady udzielania zaméwien, do ktérych nie stosuje sie

ustawy Prawo zamowien publicznych ze wzgledu na ich warto$¢ nie
przekraczajaca kwoty, od ktorej przepisy ustawy Prawo zamdéwien publicznych
uzalezniajg jej stosowanie tj. 130 000 zt netto,

. Regulamin stosuje si¢ do zamoéwien, ktérych warto$é przekracza kwote

50 000 zl netto.

. Zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 50 000 zt netto udziela sie

zgodnie z zasada powszechnosci dostepu do realizacji zadan finansowanych ze
srodkéw publicznych, z zasada konkurencyjnosci oraz w sposéb celowy
1 oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadoéw oraz optymalnego doboru metod i srodkéw sluzacych osiggnieciu
zatozonych celow.

. Jezeli zamowienie jest wspotfinansowane z zewnetrznych zrodet finansowania,

postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje 1 przeprowadza sie
zgodnie z wytycznymi okreslonymi dla programu lub projektu, z ktérego
zamowienie jest finansowane oraz zgodnie z umowa o dofinansowanie.

. Jezeli zamoéwienia udziela sie za posrednictwem dedykowanych systemow,

programéw, aplikacji, platform informacyjnych, postanowienia niniejszego
regulaminu stosuje sie odpowiednio.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie przepisy

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.

. Wszystkie okreslenia uzyte w niniejszym regulaminie, a nie zdefiniowane, maja

takie znaczenie jakie nadaje im ustawa Prawo zamoéwien publicznych.

. Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia,

o ktorym mowa w §1 ust. 1, odpowiada Wajt Gminy Miastkow Koscielny.

. Postepowanie przygotowuje 1 przeprowadza pracownik odpowiedzialny

w jednostce za zamowienia publiczne.



§4

. Postepowanie, o ktorym mowa w §1 ust. 1, przygotowuje i przeprowadza sie

W sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie
wykonawcOdw oraz zgodnie z zasadami przejrzystosci, proporcjonalnosci
1 efektywnosci.

. Postepowanie jest jawne.
. Postgpowanie prowadzi si¢ w formie pisemnej, dokumentowej Iub

elektroniczne;j.

. Przed wszczeciem postgpowania, o ktérym mowa w §1 ust. 1, pracownik

jednostki odpowiedzialny za dokonywanie wydatkow ustala wartos¢
zamoOwienia zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo
zamowien publicznych.

. Podstawa ustalenia wrtodci zamoéwienia jest rozeznanie cen dokonane w

szczegblnoscei na podstawie:

* wartosci zamowien dotychczas udzielonych,

* dostepnych informacji handlowych, w szczegdlnosci katalogdw,
cennikow, folderow,

* informacji uzyskanych od wykonawcéw realizujacych podobne
zamoOwienia,

* w przypadku udzielania zamoéwienia ze $rodkéw zewnetrznych,
dopuszcza si¢ pominigcie szacowania wartosci zaméwienia i przyjecie
warto$ci  zamdwienia zgodnie z kwotg okreslonga we wniosku
0 dofinansowanie.

. Aktualny dokument oszacowania warto$ci zamowienia zawiera wycene

wszystkich elementow zamowienia, z uwzglednieniem wszystkich czynnikow
cenotworczych majacych wptyw na warto$¢ zamoéwienia.

Wzor dokumentu stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.
Dokument, o ktorym mowa w ust. 3 opiniuje pracownik, o ktérym mowa w §3
ust. 2, w zakresie zasad i trybu udzielenia zamowienia publicznego.

. Dokument, o ktérym mowa w ust. 3 zatwierdza Woéjt Gminy Miastkéw

Koscielny lub osoba przez niego upowazniona.

. Po oszacowaniu wartosci zamowienia Skarbnik Gminy Miastkéw Koscielny

potwierdza w notatce stuzbowej stanowigcej zalgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu posiadanie srodkéw finansowych na sfinansowanie zamoéwienia.

. Jezeli szacowana warto$¢ zamowienia przekracza kwote, od ktorej przepisy

ustawy Prawo zamdwien publicznych uzalezniaja ich stosowanie, Wojt Gminy
Miastkéw Koscielny podejmuje prace zmierzajgce do udzielenia zamowienia
publicznego zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych.

. Jezeli warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty, od ktorej przepisy ustawy

Prawo zamowien publicznych uzalezniajg ich stosowanie, pracownik, o ktorym
mowa w §3 ust. 2, podejmuje prace zmierzajace do udzielenia zamowienia
publicznego zgodnie z postanowieniami niniejszego regulaminu.



§6
1. Pracownik, o kiorym mowa w §3 ust. 2 wszczyna postepowanie o udzielenie
zamowienia, o ktérym mowa w §1 ust. :
« zamieszczajagc zaproszenie do skladania ofert na stronie internetowej
jednostki,
* kierujgc zaproszenie do skladania ofert do wybranych wykonawcéw, w
liczbie zapewniajgcej zachowanie uczciwej konkurencji.
Wz6ér zaproszenia do skladania oferty stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.
2. Zaproszenie, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera wszystkie informacje niezbedne
do sporzadzenia i zlozenia oferty realizacji zamowienia, w szczegdlnosei:
* opis przedmiotu zamowienia,
« warunki udziatu w postepowaniu,
» kryteria wyboru oferty,
* miejsce oraz termin skladania ofert,
* dopuszczalne formy zlozenia oferty.
3. Do zaproszenia dotacza si¢ formularz oferty.
Wzér formularza stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
4. Pracownik o ktérym mowa w §3 ust. 2, wyznacza termin skladania ofert,
z uwglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty, nie
krétszy niz 3 dni.

§7

1. Po otwarciu ofert pracownik o ktérym mowa w §3 ust. 2, moze podjaé
negocjacje z wybranymi lub wybranym wykonawca celem uzyskania mozliwie
korzystnych warunkéw zamowienia.

2. Negocjacje nie moga prowadzi¢ do zwigkszenia ceny zlozonej oferty oraz
istotnej zmiany zakresu zamowienia.

3. Pracownik, o ktérym mowa w §3 ust. 2, moze wezwac wykonawcow do zlozenia
uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych ofert.

4. Pracownik, o ktérym mowa w §3 ust. 2, w uzgodnieniu z wykonawca, poprawia
oczywiste lub nieistotne omyltki w ofercie.

§8
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1. Zostanie ztozona po terminie.
2. Jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci zapytania.
3. Wykonawca nie przedlozy w wyznaczonym terminie odpowiednich
dokumentow.
4. Wykonawca nie zlozy w wyznaczonym terminie uzupeilnien oraz wyjasnien
dotyczacych oferty.
. Jej zlozenie bedzie stanowilo czyn bezprawny.
6. Zostanie zlozona przez Wykonawce niespelniajgcego warunkow udziatu
w postgpowaniu lub nie dajacego gwarancji nalezytego wykonania zamdwienia.

n



§9

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezli:

Ls
2o

Nie wplynie zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu.
Cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszala kwote przeznaczong na
sfinansowanie zamdwienia.

. Nastgpi zmiana powodujaca, ze udzielenie zaméwienia nie lezy w interesie

publicznym.

. Postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.

. Niezwlocznie po wyborze wykonawcy, ktéry przedstawil najkorzystniejsza

oferte pracownik, o ktérym mowa w §3 ust. 2, informuje wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferte podajac nazwe albo imie i nazwisko wykonawcy, ktérego oferte
wybrano.

W przypadku, o ktérym mowa w §6 ust. 1 pkt. 1, pracownik, o ktérym mowa w
§3 ust. 2, zamieszcza na stronie internetowej jednostki informacje zawierajaca
dane, o ktorych mowa w ust. 1.

Wzor informacji, o ktérej mowa w ust. 1 i 2 stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.

%

§11

Jezeli nie wybrano Zzadnej oferty pracownik, o ktérym mowa w §3 ust. 2,
zawiadamia o tym wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. Postanowienia ust. 2
stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia, o ktérym mowa w §1 ust. 1, po negocjacjach
tylko z jednym wykonawca jezeli:

1

Z,

3.

§12

W postgpowaniu przeprowadzonym zgodnie z §6 nie wybrano zadnej oferty, a
pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny sposob zmienione.

Ze wzgledu na charakter zamoéwienia dostawy, ustugi lub roboty budowlane
moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce.

Ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajgcego, ktorej nie moégt on przwidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia.

Przedmiotem zamowienia jest powtorzenie podobnych ustug lub robét
budowlanych lub dodatkowe dostawy.

. Mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na szczegdélnie korzystnych

warunkach.

Przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub ushugi powszechnie dostepne
o ustalonych standardach jakosciowych.

Przedmiotem zamdéwienia sg ustugi spoteczne lub inne szczegélne ustugi.

. Z postepowania, o ktérym mowa w §1 pracownik, o ktérym mowa w §3 ust. 2,

sporzadza protokol zawierajacy w szczegdlnosci:
*  Opis przedmiotu zaméwienia.



* Informacje o wykonawcach zaproszonych do ztozenia oferty.
* Ceng i inne istotne elementy ztozonych ofert.
* QOceng ofert.
* Nazwg albo imig i nazwisko wykonawcy, ktérego oferte wybrano.
Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 5 do ninieszego regulaminu.
2. Protokot zatwierdza Wojt Gminy Miastkéw Koscielny.
3. Zaproszenie do skltadania oferty, informacje i inne dokumenty skladane
W spostepowaniu stanowig zataczniki do protokotu.
4. Protokot wraz z zalacznikami jest jawny.

§13

1. Wszelkie sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem, wynikle
z dzialalnosci jednostki regulowane sg na biezgco przez Wéjta Gminy Miastkéw
Koscielny.

2. W szezeg6lnie uzasadnionych przypadkach Wéjt Gminy Miastkéw Koscielny
moze wyrazi¢ pisemng zgode na zwolnienie w calosci lub w czesci z obowiazku
stosowania niniejszego regulaminu, pod warunkiem zgodnosci postepowania
z obowigzujgcymi prawem przepisami.




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci
do 130 000 zt netto.

Data sporzadzenia protokofu @ ...

Protokét z ustalenia wartosci zamowienia

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

2. Termin realizacjiiwyKonania ZamOWIENIA: ..........cccoiiiiiiiiiie s e

3 WarloS6 zaimOWIEIIA 000 1hss 5 4es s sesmssrsam s smmmesnas zt netto ustalona na podstawie

4. Nazwisko i imie osoby, ktéra ustalita warto§¢ zaméwienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska
0s0b, ktore dokonaty ustalenia wartoSCi ZEMOWIBNIA .....cocveiiiiiiii e,

5. Informacje UzysKano W dNIBCK ...t

Protokét sporzgdzit:

Protokot zatwierdzit:



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien o warto$ci
do 130 000 zi netto

Notatka stuzbowa
Z rozpoczecia postepowania o udzielenie zaméwienia,

ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

1. Opis przedmiotu zamdwienia

2. Cel zamowienia

3. Termin wykonania zamoéwienia

4. Sposob wyboru najkorzystniejszej oferty i

wykonawcy

Sporzadzajacy:

Oswiadczam, ze kwota

............................................. Z VAT znajduje sie na rachunku
bankowym

Zamawiajacego oraz, ze wydatek jest zgodny z planem finansowym

klasyfikacja budzetowa Dz. ................rozdziat ............ccoenn . T —

Podpis Skarbnika Gminy Miastkéw Koscielny

Zatwierdzam:
Podpis Wéjta



Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien o wartosci
do 130 000 zt netto

Najwazniejsze elementy zaproszenia do skladania ofert, ktére powinny znalezé si¢ w kierowanym do
potencjalnych oferentéw zaproszeniu do sktadania ofert:

nazwa i adres oferenta

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

1, RO EONREIRIIN  oronm s iy RS S 0 SR 7 S A S oo s s A S
2. Przedmiot ZamMOWIBIIA. ... . oo. et et et s e e e e e s e e e es e e e e e
3. Termin realizacji ZEMOWIBNIA. .. ... ... ..ttt oo et et et e e e s e e e s
4 KBTI DO ., «poermmrmns smmemmansansomnmssins ol 38 EEHITHI0IEEEITERT THENEY HEUTs Fdan TR S5 RN S sy v ST o we s
5. Inne istotne Warunki ZAMOWIBIIA. .. ....co.ovuinerevrrrs it sreaie b aba st e s sre ses ss s and een ess o b bbb aaes
6. Wykaz oswiadczen [ub doKUMENTOW: ... ... e e e e e e

7. Sposo6b przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na

maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem lub diugopisem. Oferta winna byé podpisana przez osobe
upowazniona.

8. Sposéb skiadania oferty: pocztg, mailem, elektronicznie.

8. Miejsce i termin ZI0ZENia OfEILY... ... .uvveirriiiiie it i e er e e s e s i b bbb s e
8. Termin ZWIAZania BFGHEA.. ... sisiir o st s sasssssmesrn s ssres s ssoss s saasiis s 0m ss s s s men syt wws wmsis winn s e od §40 3 EEEHRE

10. Kontakt z osobg prowadzaca zaméwienia w imieniu zamawiajgcego.

Zatwierdzit:



| Gmina Miastkow Koscielny
Miastkéw Koécielny, ul. Rynek 6, tel. (025) 751-12-86, fax. (025) 754-40-07
NIP: 826-203-72-06, REGON: 711582322

E-mail: gmina@miastkowkoscielny.pl
Strona internetowa: www.miastkowkoscielny.pl

Zalgeznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien o warto$ei do 130 000 2l netto

Znak PostePOWANIIAY waosussmmessimsrasssonsssssss

Miastkow Koécielny, dnia ........cccceennee.

ZAWIADOMIENIE (OGLOSZENIE)

O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
DLA ZAMOWIENIA PONIZEJ 130 o000 zl

Dotyczy zaproszenia do skladania ofert, ktérego przedmiotem jest:

Gmina Miastkow Koécielny informuje, ze w odpowiedzi na zaproszenie do skladania

ofert w postepowaniu do 130 000 zl, zZlozono nastepujace oferty:

Oferowana cena wykonania
Numer zamobwienia
oferty Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawey bttt
(zh)
1

Po przeanalizowaniu zloZonej oferty stwierdza sie, ze oferta:

spelnia postawione wymagania.

.............

W zwigzku z powyzszym z ww. Wykonawca zostanie podpisana umowa.



OZNACZENIE SPIraWy ...c..ovvvevrvvveansninn Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu
udzielania zamowien o wartosci do 130 000 zf netto

PROTOKOt POSTEPOWANIA
na

pieczeé zamawiajacego

PROTOKOL POSTEPOWANIA

Protokél dotyczy:

0 Zaproszenia do skiadania ofert

1. Zamawiajacy

Petna nazwa Zamawiajgcego:
Gmina Miastkow Koscielny

Adres:;
ul. Rynek 6
08-420 Miastkow Koscielny

telefon: 25684 16 32 faks: 25684 16 43
e-mail: gmina@miastkowkoscielny.pl, inwestycje@miastkowkoscielny.pl

2. Przedmiot zamowienia

1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

[ Dopuszczono mozliwos¢ skladania ofert cze$ciowych.

2. Wartosc
(mozna wypefni¢ po otwarciu ofert)
0 zamodwienia zostata ustalona na kwote ........netto
3. Wartos¢ zamoéwienia zostata ustalona w dniu ............ na podstawie (wskaza¢ odpowiedni dokument, np.

planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkejonalno-UuZytkOwy) «..vvvvvevrrvvervireannn ns

4. Zambdwienie jest wspodffinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej:

0 nie
O tak: udziat tych srodkow w wartosci zamowienia wynosi: ..... % (podad, a ile jest znany)
w ramach (wskazac projekt/program)
3. Osoba wykonujaca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie

zamowienia

(jezeli czynnosci w postepowaniu lub czynno$ci zwiazane z przygotowaniem postepowania zostafy powierzone osobie frzeciej — oprécz
imion i nazwisk 0sGb faktycznie wykonujacych czynnosci nalezy rowniez podac nazwe (firme) albo imig i nazwisko osoby trzeciej)

A. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia:

1. Kierownik zamawiajacedo (imie i nazwiske, imiona i nazwiska oséb wchodzacych w sklad organu):

Jerzy Jarori- Wéjt Gminy Miastkow Koscielny.

numer strony 1 X
(Podpis osoby sporzadzajacej protokot)




0ZNACZENIe SPrawy .......cocvveeeveinnnn, Zatgcznik Nr § do Regulaminu
udzielania zamdéwien o wartosci do 130 000 zt netto

2. Bieqli:
0 zostali powotani (imiona i nazwiska bieglych):
[ nie zostali powotani
4. Zaproszenie do skfadania ofert
e Zostalo zamieszczone na stronie internetowej (podaé adres strony) www.miastkowkoscielny.pl od
(i |- [ RS dodniar i s
o Zostalo skierowane do .... wybranych wykonawcow ...
5. Miejsce i termin skiadania ofert
1. Miejsce skiadania ofert: Urzgd Gminy w Miastkowie Koscielnym ul. Rynek 6, 08-420 Miastkéw
Koscielny.
2.  Termin skiadania ofert uptynat wdniu: .....ooooiininees
6. Otwarcie ofert
1. Bezpo$rednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podat kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie:
[1 zaméwienia, W WySOKOSCi..........ccvveninnns
0 czesci......... zamowienia, w WysoKoSCi ........co...... Zt brutto
2. W postgpowaniu:
[0  nie wplyneta zadna oferta,
[l  wplynely oferty, a otwarcie ofert odbyto sie w dniu: ..........covvvenennn,
7. Zestawienie ofert
Do uplywu terminu skiadania ofert zlozono: ........ ofert
o sseraevsmerumrseas
8. Najkorzystniejsza oferta
1. Ocena ofert (wypehi¢, gdy cena nie jest jedynym kryterium, poda¢ faczng punkiacje przyznang ofertom w kolejnosci
przyznanych punktéw wraz z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska wykonawcy coraz facznej punktacii)
T o o S A A A G AT A T T R s
T
D cvmeir v b R A AR g e A Y T B SR W VRV R S
2. Jako najkorzystniejsza(-sze) wybrano (poda¢ nazwe (firme) lub imig | nazwisko wykonawcy oraz adres siedziby lub
miejsca zamieszkania i cene brutto).
ofertel s
3. Uzasadnienie wyboru
9. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postepowania
1. Zawiadomienie o:
[ wyborze najkorzystniejszej oferty
zostato przestane wdniu ............. W SpPOSOb: ...,
(wskazad forme przestania zawiadomienia)
] uniewaznieniu postepowania
zostato przestane w dniu ............ T W SPOSOD: L.t
(wskazac forme przesfania zawiadomienia)
MUNEL SHOAYZ =000 scosscessvavassissisisseesssse

(Podpis osoby sporzadzajacej protokot)




0ZNACZENIE SPIAWY vvvvvrvvrraissineennins Zafgcznik Nr 5 do Regulaminu
udzielania zamowieri o wartosci do 130 000 zf netto

2. Powody uniewaznienia (poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne).

10.

1.

Zalaczniki do protokotu

Nastepujgce dokumenty stanowig zatgczniki do protokotu (wymienic wszystkie zataczniki):

12.

Osoba sporzadzajgca protokot

Protb Ko SPORZAHZI s nv v i san e r s s i b e A e e s
(imie i nazwisko osoby sporzadzajgcej protokct)

13.

Zatwierdzenie protokotu

Jerzy Jaron
{imie i nazwisko kierownika zamawiajgcego/pracownika zamawiajgcego upowaznionego przez kierownika zamawiajaceqo)
Miastkdéw Koscielny, dnia ............ccoeeeeenee.
(miejscowo$d i data)

it ot vy R IThem——————

(Podpis osoby sporzadzajacej protokot)




