ZARZADZENIE NR 23/2020
Wiajta Gminy Miastkow Koscielny

z dnia 4 marca 2020 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art.19, art.20, art.21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku -Prawo zamowien
publicznych /t. j. Dz. U. z 2018r. , poz. 1986 ze zm. /, zarzadzam co nastgpuje:

§1
Powoluje komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na nastgpujace zadanie:
» Termomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej: Budynku Urzedu
Gminy Miastkow Koscielny, Szkoly Podstawowej w Zgorzu oraz Szkoly

Podstawowej w Brzegach™
wspoHinansowana 2

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej 1V | PrzejScie na
gospodarke niskoemisyjng” Dzialanie 4.2  Efektywnosé energetyczna™ Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

w skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Slawomir Rusak

2. Sekretarz - Wioletta Ulrich-Jus
3. Czlonek - Zbigniew Mucha

§2
W miare potrzeb, w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia, w skiad komisji powolany zostanie
dodatkowo prawnik merytorycznie odpowiedzialny za realizacjg danego zamdwienia
publicznego.

§3
Komisja przetargowa dziala w oparciu o ,Regulamin Pracy Komisji Przetargowej”
stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia

§4
Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalgcznik do zarzndzenia Nr 23/2020 Wijta Gminy
z dnia 4 marca 2020 roku

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o zamowienie publiczne w trybie
przetargu nieograniczonego na nastepujace zadanie:

» lermomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej: Budynku Urzedu
Gminy Miastkow Koscielny, Szkoly Podstawowej w Zgorzu oraz Szkoly

Podstawowej w Brzegach™
wspalfinansowana z

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej 1V . Przejicie na
gospodarke niskoemisyjng™ Dzialanie 4.2 _Efektywnos¢ energetyczna”™ Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

§1
Na podstawie art. 21 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (1. j. Dz.
U, z 2018 roku, poz. 1986 ze zm.) nadaj¢ do stosowania, w procedurach o zaméwienie publiczne
niniejszy regulamin, ktory normuje dziatanie prac Komisji Przetargowej.

§2
Powolanie Komisji Przetargowej
1. Skiad osobowy komisji Przetargowej, zwanej dalej Komisjg, stanowig: Czlonkowie
powolywani na podstawie zarzadzenia Kierownika Zamawiajgcego.
2. Komisja Przetargowa sklada si¢ z minimum trzech oséb.
3. Przewodniczacego Komisji Przetargowej powoluje Kierownik Jednostki.

§3
1. Komisja rozpoczyna dzialalnosé z dniem powolania, wykonujac powierzone jej czynnosci
w sposob rzetelny, obiektywny i bezstronny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa,
wiedza i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie Bieglych, Rzeczoznawcow i
Konsultantow, jezeli zlecono ich przygotowanie.
Czlonkowie komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.
Czlonkowie Komisji skladaja pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowigcych podstawg od wylaczenia z postgpowania, na podstawie art. 17 prawa
zamowien publicznych.
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§4
Zakres pracy Komisji obejmuje:

1. Na wniosek przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki
dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmian i uzupelnien skladu Komisji o nowe osoby badz
uczestnictwo w pracach Komisji osob, ktore nie sa czlonkami Komisji Przetargowej.

2. Na wniosek Komisji Przetargowej, Kierownik Jednostki moze powolaé¢ do pracy w
Komisji Bieglego, Rzeczoznawce lub Konsultanta w sprawie zamowien publicznych.
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10.

Przygotowanie  ogloszen o postepowaniach,  zaproszen do  udzialu
w postepowaniu, zaproszen do skladania ofert.

Opracowanie specyfikacji istotnych warunkéow zamowienia, drukow
i dokumentow ja tworzacych, udzielanie wyjasnien, modyfikacja tresci oraz przediuzenie
terminu skladania ofert.

Publiczne otwarcie ofert, badanie i ocena oraz sporzadzenie protokotu.

Oceng spelnienia przez Wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu, kierowanie
zapytann w kwestii tresci zloZzonych ofert oraz przedlozenie Kierownikowi Jednostki
propozycji dotyczacych wykluczenia Wykonawey, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty
najkorzystniejszej.

Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki, wnioskow, ogloszen,
informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje.
Powiadomienie uczestnikow postepowania o jego wynikach.

Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktorego oferta zostala wybrana
przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wniosl
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Komisja konezy swoja dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy z wykonawcea.

§5
Czlonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentdw zwiazanych z pracg
Komisji, w tym ofert, zalacznikow, wyjasnien zlozonych przez Wykonawcow, opinii
biegtych i konsultantow.
Czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ 2adnych informacji zwigzanych
Z pracami Komisji.
Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem
prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona bledu lub pomyiki.

§6

Tryb pracy Komisji

1.

b

Odwolanie czlonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
moze nastapic wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zamowien
Publicznych.
Przewodniczacy Komisji wnioskuje droga sluzbowa do Kierownika Zamawiajacego o
odwolanie czlonka Komisji w przypadku:
wylaczenia si¢ czlonka Komisji z jej prac,
nieusprawiedliwionej nieobecnosci czlonka Komisji na dwéch kolejnych posiedzeniach
Komisji,
naruszenia przez czlonka Komisji obowiazkow,
zaistnienie inngj przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji,
gdy czlonek Komisji przestal by¢ pracownikiem Urzedu Gminy w Miastkowie
Koscielnym.

§7

Wybdr oferty

1.

Komisja proponuje wybor najkorzysiniejszej oferty na podstawie kryteridw opisanych w
Specyfikacji.

wybor najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czlonkow Komisji nastepuje na
podstawie indywidualnej oceny ofert,

kazdy z czlonkow Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,

przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami matematycznymi sporzgdza sie¢ zbiorcze
zestawienie ofert.



2. W przypadku zaistnienia okolicznosei, o uniewaznienie postgpowania Komisja wystepuje
do Kierownika Zamawianego z pisemnym uzasadnieniem wskazujacym podstawe prawng
oraz faktyczng okolicznodé, ktéra spowodowala koniecznoéé uniewaznienia.
Uniewaznienie wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajacego.

§8
I. Kierownik  Zamawiajacego  stwierdza niewaznosé czynnosci  podjetych
Z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego Komisja powtarza uniewainiong czynnosé,
podjeta z naruszeniem prawa.

§9
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowiazuja:
1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz. U,
z2018r. , poz. 1986 ze zm).
2. Decyzje Kierownika Zamawiajacego.



